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1. Introduzione 

Il presente documento costituisce una guida per il corretto utilizzo della piattaforma dedicata 
all’attivazione del tirocinio diretto. 
Si invitano i tirocinanti, inoltre, a consultare le FAQ, qualora non ne avessero già preso visione in 
precedenza. 

2. Requisiti per l’attivazione 

Per poter attivare il tirocinio è necessario essere regolarmente immatricolati al percorso prescelto, 
nel caso dei corsisti 60 CFU (All. 1), occorre risultare ammessi nelle graduatorie definitive. 
 

3. Individuare l’istituto 

Una volta soddisfatti i requisiti, sarà necessario individuare nella regione in cui è stata effettuata 
l’iscrizione un istituto presso il quale svolgere il tirocinio diretto. 
L’istituto scolastico dovrà risultare inserito negli elenchi USR della regione di riferimento, oppure 
possedere i requisiti necessari per l’inserimento in tali elenchi, nonché disporre di un tutor 
appartenente alla classe di concorso per la quale si è iscritti, o a una classe affine. 

4. Dove scaricare la modulistica  

Il percorso da seguire per scaricare la modulistica è il seguente: 
 

1) Accedere al sito e-Campus dal seguente link: 
 
https://www.uniecampus.it/index.php?id=4341&_gl=1*1qziukm*_up*MQ..*_ga*MTg0MD
A4NDM0Ny4xNzcyNzA3MjYy*_ga_T3QZE6ZLRE*czE3NzI3MDcyNjIkbzEkZzEkdDE3NzI3MDc
yODckajM1JGwwJGgw 
 

2) Scorrere fino a raggiungere l’etichetta “DOCUMENTI E FAQ TIROCINIO” 
 

 
 
 

3) Cliccare su “DOCUMENTI” per scaricare progetto formativo e la modulistica per lo 
svolgimento del tirocinio 
 

4) Cliccare su “CONVENZIONI” per scaricare la convenzione necessaria all’attivazione del 
tirocinio per la propria regione. 
In questa sezione sarà consultabile anche la lista di enti già convenzionati - per i corsisti 
iscritti al percorso universitario da 36 (All.5) sarà possibile scaricare, se richiesto dal 
Dirigente, anche il modulo di attestazione del Dirigente Scolastico.



5. Convenzione con l’istituto 

Una volta individuato l’istituto, per gli enti non ancora convenzionati sarà possibile procedere alla 
stipula della convenzione scaricabile dal sito. 
Si ricorda che le convenzioni sono suddivise per regione; qualora non fosse presente quella di 
interesse, sarà necessario compilare il documento denominato “Altre Regioni”. 
 
Per gli istituti già convenzionati sarà possibile caricare in piattaforma copia della convenzione 
precedentemente controfirmata da entrambe le parti. 
 
Si ricorda, infine, che solo per i corsisti da 36 CFU (All. 5) è possibile sostituire la convenzione con 
il modulo di attestazione del dirigente scolastico, che potrà essere scaricata sempre nella sezione 
documenti tirocinio diretto - convenzioni-. 
NB: i tirocinanti iscritti al percorso 60 CFU (All.1) con riconoscimento 24 CFU, NON passano al 
percorso da 36 CFU (All.5) 
 

6. Caricamento dei documenti- Convenzione 

Una volta completata questa operazione, il documento NON dovrà essere inviato via e-mail, ma 
esclusivamente caricato in piattaforma in formato PDF. A tal fine, dall’area riservata dello 
studente occorrerà selezionare il pulsante verde “Percorsi abilitanti docenti”. 

 
 

Dopo il caricamento della pagina, sarà necessario scorrere fino in fondo e cliccare sulla voce 
“Documenti avvio tirocinio diretto”. 
 



 
 

 
 

Al caricamento della pagina sarà possibile inserire la convenzione, correttamente compilata in 
tutte le sue parti: 

 

Una volta effettuato il caricamento, il tirocinante dovrà attendere l’approvazione della 
convenzione da parte dell’ufficio competente.  
Se la convenzione risulterà conforme, sarà approvata. 
In caso contrario, lo studente riceverà comunicazione nella sezione “COMUNICAZIONI PERSONALI” 
dell’area riservata di caricare nuovamente il documento con le modifiche richieste. 
Si ricorda che tutti i documenti devono essere caricati scansionati in formato PDF, in un unico 
allegato. 
 



 
 

 
 

La documentazione controfirmata verrà caricata all’interno della stessa area successivamente, in 
questo modo si potrà scaricare la convenzione controfirmata: 

 

 
 

7. Caricamento Documenti- Progetto formativo 
Una volta ottenuta l’approvazione della Convenzione si sbloccherà la possibilità di caricare il 
progetto formativo, che dovrà essere compilato e inserito nella stessa pagina. 
In caso il progetto dovesse subire delle modifiche, lo studente riceverà comunicazione nella 
sezione “COMUNICAZIONI PERSONALI” dell’area riservata di caricare nuovamente il documento 
con le modifiche richieste. 

 

 
Il tirocinio potrà avere inizio solo dopo l’approvazione del progetto formativo, anche se il 
documento controfirmato dal Tutor Coordinatore sarà caricato in seguito nell’apposita sezione. 
Senza l’approvazione della convenzione non sarà possibile procedere con il caricamento del 



 
 

progetto formativo. 
 

 

 
Si precisa che la data di inizio tirocinio non può essere antecedente a quella di approvazione 
della convenzione. 

 

Come modificare il progetto se ho ottenuto un riconoscimento posteriore 
all’attivazione? 
 
Come indicato dalla FAQ 19, la modifica del monte orario dovrà essere indicata esclusivamente nel 
libretto diario di attività, non sarà quindi necessario caricare un nuovo progetto formativo. 
 
NB: qualsiasi altra modifica o integrazione dovrà essere preventivamente comunicata all’ufficio, in 
modo da poter gestire al meglio la richiesta. 
 
L’indirizzo email a cui fare riferimento è: tirocinio.abilitadocenti@uniecampus.it 

 

Ho terminato il tirocinio diretto come devo procedere? 

Al termine del tirocinio, il candidato dovrà caricare tutta la modulistica di fine tirocinio 
nell’apposita sezione all’interno dell’area riservata accedendo all’area verde “PERCORSI ABILITANTI 
DOCENTI” 

                                            

mailto:tirocinio.abilitadocenti@uniecampus.it


 
 

Successivamente sarà necessario cliccare sull’icona “TIROCINIO DIRETTO” 

 

 

All’apertura della nuova pagina, il candidato dovrà procedere al caricamento di tutti documenti 
richiesti dai campi indicati. 
Si ricorda che tutti i documenti devono essere caricati scansionati in formato PDF, in un unico 
allegato. 
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